
Минобрнауки России

Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение высшего образования 

«Сыктывкарский государственный университет имени Питирима Сорокина»

(ФГБОУ ВО «СГУ им. Питирима Сорокина»)

Per. №

ПОЛОЖЕНИЕ

об учёном совете института

УТВЕРЖДЕНО 
шением Учёного совета 
евраля 2021 г. № 6.2/5 (547), 
26 марта 2025 г. № 9/13 (630)

Сыктывкар -  2021



СОДЕРЖАНИЕ

1. Общие положения........................................................................................................3

2. Состав учёного совета института и порядок его формирования......................4

3. Полномочия учёного совета института..................................................................6

4. Структура учёного совета института..................................................................... 7

5. Права и обязанности членов учёного совета института.....................................9

6. Порядок организации работы учёного совета института.................................10

7. Порядок оформления документов учёного совета института........................ 12

8. Заключительные положения....................................................................................13

2



1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об учёном совете института ФГБОУ ВО 

«СГУ им. Питирима Сорокина» (далее -  Университет) разработано в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об образовании, 

другими нормативными правовыми актами, Уставом Университета, 

Положением об институте, иными локальными нормативными актами 

Университета и определяет состав учёного совета института и порядок его 

формирования, сроки полномочий, полномочия учёного совета института, 

порядок организации работы, проведения заседаний и принятия решений.

1.2. Учёный совет института является коллегиальным органом, 

который создан для осуществления общего руководства институтом, 

определения перспективных направлений его деятельности, рассмотрения 

результатов работы и иных вопросов в рамках полномочий, установленных 

настоящим Положением.

1.3. В своей деятельности учёный совет института руководствуется 

законодательством Российской Федерации, Уставом Университета, 

настоящим Положением и иными локальными нормативными актами 

Университета.

1.4. Деятельность учёного совета института основывается на 

принципах коллективного свободного обсуждения вопросов и принятия 

решений, как правило, на открытых заседаниях. При необходимости по 

решению учёного совета института могут проводиться закрытые заседания.

1.5. На заседании учёного совета института могут присутствовать и 

принимать участие в обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня, 

работники и обучающиеся института, а также иные лица по приглашению 

председателя учёного совета института или по согласованию с ним. 

Указанные лица не принимают участия в голосовании и обязаны соблюдать 

порядок.

1.6. Учёный совет института формирует и утверждает план своей 

работы на учебный год.
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1.7. Решения учёного совета института являются обязательными для 

работников института и его обучающихся.

1.8. Решения учёного совета института вступают в силу с даты их 

принятия, если иное не установлено в самом решении учёного совета 

института.

1.9. Учёный совет института в пределах своей компетенции вправе 

отменить или изменить (в том числе признать утратившим силу) любое свое 

решение по соответствующему вопросу. Решения учёного совета института 

могут быть отменены также решением Учёного совета Университета.

2. Состав учёного совета института и порядок его формирования

2.1. Учёный совет института состоит из неизбираемой и избираемой 

частей.

2.2. Количество членов учёного совета института, в том числе 

избираемых, определяется и утверждается общим собранием работников 

института (далее -  общее собрание). Общее собрание является правомочным, 

если на нем присутствует не менее двух третей списочного состава 

работников института (без учета внешних совместителей и лиц, 

привлекаемых на иных условиях).

2.3. В состав неизбираемой части учёного совета института входят 

директор института, заместители директора института, заведующие 

кафедрами и представитель выборного органа Первичной профсоюзной 

организации работников СГУ им. Питирима Сорокина.

2.4. Выборы членов избираемой части учёного совета института 

проводятся на общем собрании путем тайного голосования с использованием 

бюллетеней из числа кандидатов, выдвигаемых участниками общего 

собрания.

Для определения результатов голосования избирается счетная 

комиссия в количестве и составе, определяемых общим собранием, которая 

организует проведение тайного голосования.



Избранными в состав учёного совета института считаются кандидаты, 

получившие наибольшее число голосов, но не менее 50 процентов плюс один 

голос от числа работников института, присутствовавших на общем собрании.

В случае равенства голосов проводится повторное голосование по 

кандидатурам, набравшим равное количество голосов. Избранным по 

результатам повторного голосования считается кандидат, получивший более 

50 процентов голосов от числа работников института, присутствовавших на 

общем собрании.

2.5. Срок полномочий учёного совета института составляет пять лет с 

даты утверждения состава учёного совета института. В случае реорганизации 

или ликвидации института полномочия учёного совета института 

прекращаются.

Досрочные выборы учёного совета института проводятся по 

требованию не менее половины его членов, выраженному в письменной 

форме, а также по решению общего собрания или ректора Университета.

2.6. Состав учёного совета института утверждается приказом ректора 

Университета.

2.7. Полномочия (статус) члена учёного совета института 

прекращаются (член учёного совета института выбывает из его состава):

2.7.1. одновременно с прекращением всех полномочий учёного совета 

института или с прекращением всех полномочий данного состава учёного 

совета института либо в связи с досрочными выборами учёного совета 

института;

2.7.2. в случае досрочного прекращения полномочий данного члена 

учёного совета института (досрочного выбытия данного члена из состава 

учёного совета института):

2.7.3. по инициативе (собственному желанию) члена учёного совета 

института на основании письменного заявления на имя председателя учёного 

совета института;

2.7.4. при утрате работником статуса, которым обусловлено членство
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данного лица в учёном совете института: в случае увольнения работника из 

Университета; в случае изменения трудовых отношений, в силу которых 

работник входил в состав неизбираемой части учёного совета института;

2.7.5. по требованию общего собрания, на котором присутствовало не 

менее двух третей списочного состава работников института (без учета 

внешних совместителей и лиц, привлекаемых на иных условиях).

2.8. В случае досрочного прекращения полномочий учёного совета 

института или полномочий члена учёного совета института избрание учёного 

совета института или члена учёного совета института осуществляется в 

порядке, предусмотренном настоящим Положением.

3. ПолнО]МОчия учёного совета института

К полномочиям учёного совета института относятся:

3.1. рассмотрение предложений о перспективных направлениях 

развития института (программа развития института) и их представление при 

необходимости на утверждение Учёному совету Университета;

3.2. конкурсное избрание на должности педагогических работников 

(ассистента, преподавателя, старшего преподавателя);

3.3. рассмотрение кандидатур на должность заведующего кафедрой;

3.4. рассмотрение кандидатур на должность директора института;

3.5. обсуждение и вынесение на рассмотрение Учёного совета 

Университета предложений о создании или реорганизации учебных, научно- 

исследовательских структурных подразделений института;

3.6. обсуждение и рекомендация к утверждению основных 

образовательных программ по направлениям подготовки / специальностям, 

реализуемым в институте;

3.7. координирование работы по совершенствованию учебной, 

методической, научной и воспитательной работы института;

3.8. рассмотрение итогов работы государственных аттестационных 

комиссий, итогов трудоустройства выпускников;
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3.9. выдвижение кандидатур из состава работников института на 

представление к присвоению почетных званий и иных видов поощрения;

3.10. рассмотрение кандидатур к присвоению учёных званий научно­

педагогическим работникам института;

3.11. подведение итогов учебной, методической, научной, 

воспитательной работы института за полугодие и / или учебный год, а также 

итогов практики обучающихся;

3.12. рассмотрение итогов приемной кампании по направлениям 

подготовки /специальностям, реализуемым в институте;

3.13. принятие решений по другим вопросам, отнесенным к 

компетенции учёного совета института Положением об институте и иными 

локальными нормативными актами Университета.

4. Структура учёного совета института

4.1. Председателем учёного совета института является директор 

института.

4.2. Председатель учёного совета института:

-  организует работу учёного совета института;

-  проводит заседания учёного совета института по утвержденной 

повестке дня;

-  организует работу по выполнению решений учёного совета 

института;

-  вносит в повестку дня заседания учёного совета института вопросы, 

требующие оперативного рассмотрения;

-  созывает внеочередное заседание учёного совета института;

-  решает иные вопросы организации деятельности учёного совета 

института в соответствии с настоящим Положением, Положением об 

институте и другими локальными нормативными актами Университета.

4.3. В случае отсутствия председателя учёного совета института

функции председателя возлагаются на исполняющего обязанности директора
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института, назначенного приказом ректора.

4.4. Секретарь учёного совета института назначается распоряжением 

директора института.

4.5. Секретарь учёного совета института:

4.5.1. организует подготовку заседаний учёного совета института;

4.5.2. формирует план работы учёного совета института на основании 

предложений членов учёного совета института;

4.5.3. формирует проект повестки дня заседания учёного совета 

института и представляет его на согласование председателю учёного совета 

института;

4.5.4. контролирует процесс подготовки материалов и проектов 

документов по вопросам повестки дня заседания учёного совета института;

4.5.5. не позднее, чем за три рабочих дня до даты заседания учёною 

совета института рассылает всем членам учёного совета института проект 

повестки дня заседания учёного совета института и материалы по существу 

вопросов повестки дня заседания учёного совета института;

4.5.6. ведет протокол заседания учёного совета института, 

подготавливает выписки из протоколов / решений;

4.5.7. контролирует выполнение плана работы учёного совета 

института и принятых учёным советом института решений;

4.5.8. доводит решения учёного совета института до исполнителей в 

течение пяти рабочих дней со дня их утверждения;

4.5.9. информирует председателя учёного совета института и его 

членов о выполнении решений учёного совета института;

4.5.10. докладывает учёному совету института о выполнении плана 

работы учёного совета института и принятых учёным советом института 

решений;

4.5.11. осуществляет другие функции и иные обязанности в 

соответствии с локальными нормативными актами Университета.
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4.6. Для выполнения возложенных функций секретарь учёного совета 

института имеет право запрашивать информацию и документы, необходимые 

для организации заседания учёного совета института, в структурных 

подразделениях Университета.

4.7. Учёным советом института могут создаваться постоянные и 

временные комиссии по отдельным вопросам деятельности института с 

определением их функций и состава.

4.8. Работу комиссии учёного совета института организует 

руководитель комиссии, кандидатура которого утверждается решением 

учёного совета института при создании комиссии. Заседания комиссий 

учёного совета института проводятся по мере необходимости. Решение 

комиссии оформляется протоколом заседания комиссии.

4.9. По поручению председателя учёного совета института или 

секретаря учёного совета института комиссии учёного совета института 

предварительно обсуждают вопросы, выносимые на рассмотрение учёного 

совета института, решение по которым оформляется в виде протокола.

4.10. Председатель комиссии учёного совета института или по его 

поручению один из его членов информируют учёный совет института на его 

заседании о решении комиссии учёного совета института по обсуждаемому 

вопросу.

4.11. Решение комиссии учёного совета института носит 

рекомендательный характер и не является обязательным при принятии 

учёным советом института решения по рассматриваемому вопросу.

5. Права и обязанности членов учёного совета института

5.1.Члены учёного совета института имеют право:

-  вносить на обсуждение и в план работы учёного совета института 

вопросы и предложения;

-  избирать и быть избранными в состав постоянных и временных 

комиссий учёного совета института;
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-  высказывать свое мнение по рассматриваемому вопросу;

-  знакомиться со всеми материалами по повестке заседания учёного 

совета института;

-  принимать участие в голосовании;

-  выйти из состава учёного совета института по личному заявлению.

5.2. Члены учёного совета института обязаны:

-  присутствовать на заседаниях учёного совета института;

-  при подготовке вопросов к заседанию учёного совета института 

представлять секретарю учёного совета института необходимые материалы 

для проведения заседаний;

-  информировать коллективы структурных подразделений института о 

деятельности учёного совета института;

-  выполнять поручения председателя учёного совета института в 

рамках компетенции учёного совета института;

-  соблюдать требования настоящего Положения.

5.3. Каждый член учёного совета института обладает одним голосом. 

Передача голоса одним членом учёного совета другому запрещается.

5.4. О невозможности присутствовать на заседании учёного совета 

института по уважительным причинам член учёного совета института 

должен заблаговременно информировать председателя учёного совета 

института или секретаря учёного совета института.

6. Порядок организации работы учёного совета института

6.1. Учёный совет института рассматривает вопросы и принимает по 

ним решения в соответствии с полномочиями, определенными настоящим 

Положением, Положением об институте, планом работы учёного совета 

института.

Формирование планов работы учёного совета института 

осуществляется на основании предложений членов учёного совета института,
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с учетом предложений структурных подразделений института, 

представляемых секретарю учёного совета института для обобщения и 

вынесения на рассмотрение учёного совета института, а также в соответствии 

с планами работы Учёного совета Университета и иных советов 

Университета.

По инициативе членов учёного совета института, ректора Университета 

в повестку дня заседания учёного совета института могут быть вынесены 

вопросы, не предусмотренные планом.

Предложение о включении вопроса в повестку дня заседания учёного 

совета института предварительно рассматривается председателем учёного 

совета института. Окончательное решение о включении вопроса в повестку 

дня заседания учёного совета принимается учёным советом института 

непосредственно на его заседании.

6.2. Заседания учёного совета института проводятся не реже, чем 

один раз в три месяца, кроме летнего периода, в дату, определенную 

председателем учёного совета института.

Заседание учёного совета института правомочно, если на нем 

присутствует не менее половины его членов.

6.3. Внеочередное заседание учёного совета института может 

проводиться по инициативе председателя учёного совета института.

6.4. Повестка дня заседания учёного совета института утверждается 

членами учёного совета института в начале каждого заседания.

6.5. Члены учёного совета института, докладчики по вопросу 

повестки дня заседания учёного совета института представляют секретарю 

учёного совета института материалы по существу вопроса повестки дня 

заседания учёного совета института и проект решения учёного совета 

института по вопросу повестки /дня не позднее, чем за три календарных дня 

до даты заседания учёного совета института на бумажном или электронном 

носителях.
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В случае не предоставления в указанный срок материалов по существу 

вопроса повестки дня заседания учёного совета института председатель 

учёного совета института может принять решение об исключении данного 

вопроса из повестки дня заседания учёного совета института.

6.6. Решения учёного совета института принимаются простым 

большинством голосов присутствующих на заседании членов учёного совета 

института.

6.7. В случае равенства числа голосов членов учёного совета 

института «за» и «против» решающим является голос председателя учёного 

совета института.

6.8. Открытым голосованием принимаются все решения, не 

требующие в соответствии с локальными нормативными актами 

Университета тайного голосования, а также все процедурные вопросы.

6.9. Для проведения тайного голосования из числа членов учёного 

совета института избирается счётная комиссия, которая определяет итоги 

голосования и доводит их до сведения всех членов учёного совета института. 

Итоги голосования утверждаются учёным советом института и отражаю тся в 

протоколе заседания учёного совета института.

6.10. По предложению председателя учёного совета института по 

отдельным вопросам повестки дня заседания учёного совета института, за 

исключением вопросов, по которым предусмотрено проведение тайного 

голосования, может быть проведено заочное голосование (опросным путем) 

посредством использования корпоративной электронной почтовой связи.

7. Порядок оформления документов учёного совета института

7.1. Протокол заседания и решение учёного совета института 

оформляются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в 

Университете и в течение пяти рабочих дней со дня заседания учёного сове та 

института подписываются председателем учёного совета института и 

секретарем учёного совета института.
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7.2. Протоколы заседаний и решения учёного совета института 

подлежат обязательной регистрации в пределах учебного года.

7.3. Протоколы заседаний, решения учёного совета института и 

материалы к ним являются документами постоянного срока хранения. По 

истечении учебного года протоколы заседаний, решения учёного совета 

института и материалы к ним передаются в установленном порядке на 

хранение в архив Университета.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты принятия Учёным 

советом Университета.

8.2. Изменения к настоящему Положению производятся решением 

Учёного совета Университета.
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